
西南政法大学本科毕业论文字数与格式规范

第一部分  论文字数

论文字数不少于6000字，一般在10000字左右。
第二部分  格式规范
格式规范，请认真参考附件2的格式范文。因电脑分辨率的差异，如果所提供的模板内容在电脑上的显示结果明显不美观，请按照美观大方的原则微调。相关具体规定如下：

一、装订顺序
　  （一）封面页：首页为封面，按照学校统一的封面样式打印。
    （二）声明页：按照学校统一的声明样式打印，需学生本人与导师签名。

    （三）封面页与声明页均单面打印。

    （四）正文：双面打印，页边距：上2.5cm，下2.5cm，左2.8cm、右2.2cm。

    （五）左侧装订。

二、排版格式

    （一）封面

1. 题目用黑体小二号字填写，若有副标题，副标题用楷体三号，居中；其余信息用楷体三号填写，居中。

2. “毕业论文版权使用授权书”需勾选保密与否；通常而言，本科毕业论文不保密，若需认定为保密论文，请按相关规定向教务处报批。

3. 封面分为答辩稿版与定稿版两个版本，请按要求提交。

（二）正文

    1.标题用黑体二号，居中；若有副标题的，副标题用楷体三号，居中。

    2.论文作者的姓名、学校、学院等信息用楷体小四号；标题与姓名之间空一行、学校、学院等信息与摘要之间空一行。

    3.摘要与关键词用楷体小四号，“摘要”与“关键词”顶格、加粗，使用中括号“[]”，行距固定值21磅。

    4.正文与关键词之间空1.5行，正文用宋体小四号，每段落首行缩进两个汉字；注释采用脚注，统一使用①②③…标注，每页按顺序单独编号，脚注内容用宋体小五号，行距1.5倍。

    5.若正文需插入表格（图），表格（图）标题与前（后）文空0.25行，字体与正文一致，表格（图）内容字体用宋体五号，行距固定值18磅。

    6.参考文献与正文空1.5行，“参考文献”四字用黑体四号不加粗、顶格；参考文献不少于7个、用[1][2][3] …标注，宋体5号，行距固定值21磅。

    7.英文标题用Times New Roman体三号加粗，其余部分用Times New Roman体小四号，格式参照中文摘要、中文关键词。

    8.英文标题原则上与参考文献空两行；若影响美观，英文部分可另起一页。

三、各部分的标题 

   （一）标题可分为分四级标题：一、（一） 1. （1）

   （二）各级标题的格式

一级标题：一级标题居左，首行缩进两个汉字，用黑体四号（不加粗）。

二级标题：二级标题居左，首行缩进两个汉字，用黑体小四号（不加粗）。

三级标题：三级标题居左，首行缩进两个汉字；字体为宋体小四号（不加粗）。

四、页码格式

“第X页 共X页”，居中打印。

五、其它方面的格式
表格和图形的格式问题，请参照附件2的格式例文绘制。
包括数学公式等在内的其它内容的格式，由指导老师指导学生请按照美观大方的原则处理，并尽量与正文的字体字号相协调。
可自行添加致谢或后记等内容，但应单独列页并放在论文最后（英文摘要页面的下一页）。

六、论文正文格式模板

论××××××

——××××××

×××

（西南政法大学 ××学院；重庆  401120）

（空一行写摘要）

[摘要]（“摘要”二字顶格、楷体小四号加粗；摘要内容楷体小四号不加粗，行距固定值21磅，篇幅200～300字。）

[关键词]ⅹ……；ⅹ……；ⅹ……；（“关键词”三字顶格、楷体小四号加粗；关键词内容楷体小四号不加粗，行距固定值21磅，可选3～8个关键词，用分号隔开。）

   （关键词与正文之间空1.5行。正文用宋体小四号，1.5倍行距，每段落首行缩进两格，页边距：上2.5cm，下2.5cm，左2.8cm、右2.2cm。）

    ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××…… …… …… ……。

一、一级标题（首行缩进两个汉字，黑体四号不加粗）

××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××…… …… …… ……。
   （一）二级标题（首行缩进两个汉字，黑体小四号不加粗）

 1.三级标题（首行缩进两个汉字，宋体小四号不加粗，数字后用实心圆点）
（1） 四级标题（首行缩进两个汉字，宋体小四号不加粗）

参考文献：（与正文空1.5行，“参考文献”这四个字用黑体四号不加粗、顶格，行距1.5倍行距；参考的具体文献用[1][2][3] …标注，宋体五号不加粗、行距固定值21磅。）
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附1：参考文献类型标识对照表: 
	参考文献类型
	普通图书
	论文

集
	报纸文章
	期刊文章
	学位论文
	报告
	标准
	专利
	汇编
	参考工具
	网上数据库
	光盘图书
	电子公告
	网上

期刊

	文献类型标志
	M
	C
	N
	J
	D
	R
	S
	P
	G
	K
	DB/OL
	M/CD
	EB/OL
	J/OL


附2：作者所在学院的英译文：

Civil and Commercial Law School（民商法学院）
Economic Law School（经济法学院）
Law School（法学院）
Administrative Law School（行政法学院）

School of international law （国际法学院）
Criminal Investigation Law School（刑事侦查学院）

Economics School（经济学院）

Management School（管理学院）

School of Politics and Public Administration（政治与公共管理学院）

School  of  Global  Journalism  and  Communication（全球新闻与传播学院）

School of Marxism（马克思主义学院）
Applied Law School（应用法学院）
� 注释采用脚注，统一使用①②③…标注，每页按顺序单独编号。脚注内容用宋体小五号。





题目用黑体二号，居中。若有副标题，副标题用楷体三号，居中。


楷体小四号，居中。学校与学院之间用空格间隔，学院后用分号。姓名与标题空一行


页码，当整体参考时可不注。


期刊号


网络文章要引用发布日期、查阅日期和网址，网址段落“允许西文在单词中换行”。


多个责任者之间用“，”隔开。


用Times New Roman体三号加粗。


用拼音字母，按字母多寡写法稍有不同。如Li  Si,   Wang  Xiaowu，用Times New Roman体小四号。


各学院统一的英译文，详见附2，用Times New Roman体小四号


参照中文摘要，用Times New Roman体小四号，“Abstract”加粗。行距固定值21磅


参照中文关键词，用Times New Roman体小四号，“Key words”加粗。







